(Unternehmen)
(Unternehmer)
(Strasse, Hausnummer)
(Postleitzahl, Ort)
(Ort), am (Datum)
Sehr geehrter Herr (Name Dienstnehmer),
wir möchten Sie ausdrücklich darauf aufmerksam machen, dass es nicht gestattet ist, während der Dienstzeit private Arbeiten zu erledigen. Sämtliche zur Verfügung gestellten Arbeitsmittel dienen rein Ihrer beruflichen Tätigkeit, eine Verwendung derselben für nebenberufliche oder private Tätigkeiten wird Ihnen ausdrücklich untersagt.
Ein Verstoß gegen diese Anordnungen kann ernsthafte arbeitsrechtliche Konsequenzen nach sich ziehen.

Mit freundlichen Grüßen,

____________________________

    Unterschrift, Firmenstempel
Zur Kenntnis genommen: ______________________________




(Datum, Name Dienstnehmer)
